Na podlagi 175. ¢lena Pravil Fakultete za pomorstvo in promet Univerze v Ljubljani je Senat Fakultete
za pomorstvo in promet Univerze v Ljubljani na svoji seji dne 31. maja 2017 sprejel

PRAVILNIK O IZDAJATELJSKI IN ZALOZNISKI DEJAVNOSTI
FAKULTETE ZA POMORSTVO IN PROMET UNIVERZE V LJUBLJANI

I. SploSne dolocbe
1. ¢len
(Namembnost)

S tem pravilnikom se doloCajo standardi izdajateljske in zaloZniske dejavnosti Fakultete za
pomorstvo in promet (v nadaljevanju: fakulteta) na Studijskih, strokovnih in znanstveno-
raziskovalnih podrodjih. Obsegajo merila za avtorje ter celoten proces zaloZniSke dejavnosti, ki je
sestavljen iz prijave za izdajo publikacij, priprave, recenzije, lektoriranja, objave in prodaje.

2. ¢len
(Organizacija)

Izdajateljsko in zaloZniSko dejavnost fakultete organizira in vodi Komisija za izdajateljsko in
zalozniSko dejavnost (v nadaljevanju: KIZD), ki je za svoje delo v programskih in drugih vsebinskih
zadevah odgovorna Senatu fakultete (v nadaljevanju: Senat), v finan¢nih zadevah pa Upravnemu
odboru fakultete (v nadaljevanju: UO).

TajniStvo fakultete izvaja za potrebe izdajateljske in zalozniSke dejavnosti upravno-administrativna
in pravna dela ter pripravlja pogodbe z avtorji, zaloZniSke pogodbe, pogodbe o tisku ter pogodbe z
drugimi, ki sodelujejo pri realizaciji posamezne publikacije.

Finan¢no-racunovodska sluzba fakultete vodi za potrebe izdajateljske in zalozniSke dejavnosti
prihodke in stroske zalozniske dejavnosti v skladu s standardi ter nadzoruje ustrezne finan¢ne
tokove.

Knjiznica fakultete opravlja za potrebe izdajateljske in zalozniSke dejavnosti fakultete strokovno-
tehnicna dela.

3.¢len
(Vrste publikacij in avtorstvo)

Fakulteta izdaja, zalaga in organzira tiskanje na klasi¢nih medijih, in sicer:
a.) na Studijskih podrocjih:

— univerzitetne u¢benike,
— skripta,

— prirocnike,

— zbirke vaj in nalog;

b.) na strokovnih in znanstveno-raziskovalnih podrocjih pa tudi:

— strokovne monografije,
— znanstvene monografije,
— zbornike,

— periodicne publikacije,



— drobni tisk fakultete, druge monografije fakultete in druga zakljucena dela fakultete,
— vrstne publikacije fakultete.

Fakulteta pricakuje in smatra kot dolznost, da vsak nosilec predmeta napise ucbenik za predmet, ki
ga predava in poda predlog za izdajo ucbenika.

Definicija posameznih vrst publikacij je doloCena in opredeljena po Tipologiji dokumentov/del
COBISS.

VisokoSolske pedagoske publikacije na Studijskem podrocju so naslednje:

- u¢benik (univerzitetni) je vrsta publikacije, ki je namenjena Studentom kot predpisano u¢no gradivo
za doloceno Studijsko vejo ali predmet na fakulteti ali ve¢ fakultetah;

- skripta je u¢no gradivo, ki je sistemizirano po Studijskem programu za dolofen predmet in
pripravljeno po svojem ali tujem gradivu. Skripta lahko nadomesc¢a ucbenik ali je njegov sestavni del,
ki je izdelan v skladu s predpisanim u¢nim programom dolo¢enega predmeta;

- priro¢nik je publikacija sploSnega ali strokovnega znacaja, ki na pregleden nacin vsebuje podatke in
navodila za doloCeno podrocje oziroma predmet. Lahko nadomesca skripta ali je njen sestavni del,
izdelan pa mora biti skladno s predpisanim u¢nim programom dolo¢enega predmeta;

- drugo ucno gradivo (zapiski predavanj, zbirka vaj, zbrano gradivo ipd.) je prva sistemati¢na
obdelava u¢ne snovi po Studijskem programu, ki jo avtor pripravi za doloCen predmet po svojem ali
tujem gradivu.

Recenzenti morajo biti pedagosSki delavci z nazivom najmanj docent ali znanstveni sodelavec z
doloCenega znanstvenega podrodja in sicer:

- dva recenzenta za univerzitetni uc¢benik,
- en recenzent za skripta in priro¢nik.

Drugo ucno gradivo se ne recenzira.

Avtor univerzitetnega ucbenika je lahko visokoSolski ucitelj s habilitacijskim nazivom najmanj
docent, ki je zaposlen na fakulteti in je nosilec predmeta Studijskega programa fakultete, za katerega
je namenjen ucbenik.

Avtor skript je lahko visokoSolski ucitelj, ki je zaposlen na fakulteti in je nosilec predmeta Studijskega
programa fakultete, za katerega so namenjena skripta.

Vodilni oziroma glavni avtor zbirke vaj in nalog je lahko visokoSolski ucitelj, ki je zaposlen na
fakulteti in je nosilec predmeta Studijskega programa fakultete, za katerega je namenjena zbirka vaj
in nalog.

I1. Poslovanje, financiranje in politika cen izdajateljske in zaloZniSke dejavnosti

4. clen
(Viri)

Fakulteta v vsakoletnem financnem nacrtu (v nadaljevanju: FN) zagotovi minimalna namenska
sredstva za publikacije iz 3. ¢lena, tocke a. Po sprejetju FN povabi KIZD k letni prijavi izdaje publikacij
iz 3. ¢lena, tocke a, pri cemer vabilo poslje na e-naslove (vseh pedagoskih) zaposlenih na fakulteti.

Ce se med letom izkaZe primanjkljaj sredstev, UO v tridesetih (30) dneh od ugotovitve primanjkljaja,
vendar najkasneje do konca poslovnega leta, odloci o virih sredstev za njegovo pokritje oziroma o
drugih ukrepih za odpravo primanjkljaja.



Izid publikacij iz 3. ¢lena, toCke b, potrjuje dekan(ja) fakultete in doloc¢i urednika publikacije in
sredstva za tisk.

5. ¢len
(Doloc¢anje prodajnih cen)

Izdajateljska in zaloZniska dejavnost posluje znotraj fakultete po nacelu neprofitnosti, tako da svoje
publikacije Studentom in zaposlenim na fakulteti za Studijske in raziskovalne potrebe prodaja po
lastni ceni.

UO na predlog KIZD dolo¢i prodajno ceno za vsako publikacijo.

KIZD si prizadeva za moZne pocenitve publikacij oziroma prihranke stroskov izdajateljske in
zaloZniSke dejavnosti, z eventualnimi dobicki posameznih publikacij pa se pokriva eventualne izgube
drugih publikacij.

6. Clen
(Letna porocila KIZD)

Porocilo KIZD o finan¢ni realizaciji letnega izdajateljskega in zaloZniSkega programa v preteklem
poslovnem letu sprejema UO.

Letno porocilo KIZD o realizaciji letnega izdajateljskega in zaloZniskega programa sprejema Senat.

IIL. Prijavni postopek

7. ¢len
(Povabilo k prijavi)
Povabilo k prijav vsebuje:

— vrste publikacij, za katere velja prijava,

— kdo se lahko prijavi,

— rok za oddajo prijave,

— naslov, na katerega je treba dostaviti prijavo,

— podatek o kontaktni osebi za dodatne informacije.

8. ¢len
(Vsebina prijave )

Prijava mora vsebovati:

— ime in priimek predlagatelja publikacije,

— ime in priimek avtorja oziroma avtorjev publikacije,
izjavo avtorja oziroma avtorjev publikacije, da je vsebina predlaganega dela avtorjevo
originalno delo, oz. mora avtor priloziti potrdila o soglasju uporabe vsebin drugih avtorjev v
skladu s spostovanjem dolocb Zakona o avtorskih in sorodnih pravicah (Uradni list RS, st.
16/07 s spremembami in dopolnitvami; v nadaljevanju: ZASP),

— navedbo, za kateri predmet oz. predmete je publikacija namenjena,

— naslov publikacije,

— povzetek vsebine publikacije,

— predlog obsega in naklade publikacije v skladu s 15. ¢lenom tega pravilnika.



Prijava lahko vsebuje tudi dokoncan in tehni¢no urejen rokopis publikacije, napisan na listih formata
A4 in v elektronski obliki.

9. ¢len
(Merila prijave)

Avtor, ki Zeli, da fakulteta izda njegovo publikacijo, svoje kon¢no delo posreduje KIZD, ki izbere
recenzente, da ugotovijo ustreznost, oz. e niso potrebni, sama pripravi porocilo o ustreznosti po
merilih in lahko uposteva mnenje mati¢ne katedre. Ravno tako morajo recenzenti upostevati
naslednja merila:

1) ali je predlagana publikacija potrebna kot u¢na literatura,

2.) ali predvidena vsebina ustreza u¢nemu programu predmeta, za katerega je publikacija
namenjena,

3.) ustreznost avtorja predlagane publikacije.

IV. Razmerja med izdajateljem in zaloZnikom ter avtorjem

10. ¢len
(Recenzija)

KIZD doloci strokovne recenzente za Studijska gradiva po 3. ¢lenu tega pravilnika. Imena recenzentov
morajo biti navedena v publikaciji. Ostale publikacije, razen znanstvenih monografij, se ne

recenzirajo. Recenzente znanstvenim publikacijam dolod¢i izbrani urednik.

Recenzent mora recenzijo dostaviti KIZD in avtorju publikacije najpozneje dva meseca po prejetju
publikacije v recenzijo. Recenzija vsebuje to¢ke iz meril, primernost slikovnega gradiva, prilog itd.

Publikacija, ki zahteva recenzijo, je lahko sprejeta v tisk le na podlagi pozitivne recenzije vseh
predvidenih recenzentov.

Recenzijo publikacije placa fakulteta na osnovi ustrezne pogodbe, sklenjene z recenzentom.
Recenzent prejme bruto placilo v zneskih, ki so navedeni v preglednici st. 1.

Preglednica $t. 1: VisSina bruto placila posamezne recenzije

St. AP.(%) 5 10 15 20 25

AH (€) 120 160 200 240 280

*1 Ap, tj. 30.000 znakov s presledki

11. ¢len
(Jezikovna neoporecnost)

Vse publikacije, ki jih izdaja in zalaga fakulteta, morajo biti jezikovno neoporecne.

Lektoriranje uc¢benikov in skript v slovenskem jeziku organizira KIZD, ko prejme od avtorja cistopis
publikacije, kjer so Ze upoStevani recenzentovi predlogi. Lektor je odgovoren za jezikovno
neoporecnost lektoriranega besedila. Lektorjevo ime se navede v delu.

Lektoriranje publikacije placa fakulteta na osnovi ustrezne pogodbe z lektorjem. Honorar lektorju
univerzitetnega ucbenika ali skripta se izplaca na osnovi porocila o lektoriranju publikacije po

preglednici st. 1.

Za jezikovno neoporocenost pri nelektoriranih publikacijah je odgovoren avtor.




12. ¢len
(Tehnic¢na urejenost dela)

Ko avtor vnese vse popravke, ki so jih zahtevali morebitni recenzenti in lektor, dokon¢no preda KIZD
tehni¢no korektno pripravljeno publikacijo (na zgos¢enki in s poskusnim odtisom na papirju).

Steje se, da je avtor oddal tehni¢no korektno pripravljeno publikacijo, ¢e je publikacijo oddal v obliki
datoteke v pdf formatu, pri ¢emer so v datoteki (ali datotekah) zajeti celotno neoporecno besedilo in
vsi grafitni elementi, potrebni za dokoncni prelom publikacije in pripravo odtisa na papirju ali
sorodnih medijih, ki bo tehni¢no primeren za neposredno tiskanje.

Stroske zaradi morebitnih dodatnih del, ki nastanejo zaradi neupoStevanja vsebine i prejs$njih
odstavkov tega Clena in presegajo obicajne stroSke za pripravo dokonénega odtisa na papirju,
fakulteta zaracuna avtorju.

Kolofon publikacije oblikuje avtor v skladu s standardi in navodili Narodne univerzitetne knjiZnice
(NUK) ob strokovno-tehni¢ni pomoci knjiZnice fakultete.

13. ¢len
(Sklenitev pogodbe)

Fakulteta kot zaloZznik sklene z avtorjem pogodbo, ko avtor izro¢i KIZD tehni¢no korektno
pripravljeno publikacijo v skladu z dolo¢ili 12. lena tega pravilnika.

S pogodbo se avtor zaveZe prenesti na fakulteto pravico reproduciranja svoje publikacije v obliki
tiskanja in pravico distribuiranja primerkov publikacije.

Pogodba doloca vrsto, obseg in trajanje prenosa pravic, obmocje veljavnosti pravic, rok za izdajo
publikacije in vi§ino avtorskega honorarja.

Pogodba z avtorjem Studijskih gradiv je veljavno sklenjena, ko jo podpisSeta dekan(ja) in avtor. Vse
spremembe ali dodatki k pogodbi morajo biti pisni.

14. ¢len
(Stevilo avtorskih pol)

Avtorska pola obsega 30.000 (trideset tisoc) strojepisno tipkanih znakov, vklju¢no s presledki, in se
ugotavlja na osnovi racunalnisko evidentiranega Stevila znakov.

Graficni elementi, kot so sheme, grafi, formule in drugo, se obracunavajo tako, da se uposteva tisto
Stevilo strojepisno tipkanih znakov, ki ustreza sicersnjim dimenzijam tiskovnega stavka, in sicer:

— celostranska objava znasa 1.500 (tisoc petsto) strojepisno tipkanih znakov brez presledkov,
— polstranska objava znasa 750 (sedemstopetdeset) strojepisno tipkanih znakov brez presledkov,
— objava na eni tretjini strani znasa 500 (petsto) strojepisno tipkanih znakov brez presledkov.

V primeru vecjih belin okrog graficnih elementov se lahko Stevilo strojepisno tipkanih znakov,
ugotovljeno v skladu s prejSnjim odstavkom, ustrezno (proporcionalno) zniza.



15. ¢len
(Dolocanje obsega in naklade publikacije)

Obseg ucbenikov, skript ter zbirk vaj in nalog je izraZen s Stevilom avtorskih pol in je sorazmeren
Stevilu ur predavanj pri predmetu Studijskih programov fakultete, za katere je publikacija
namenjenega, in sicer:

Stevilo avtorskih pol = 0,1- Stevilo ur predavanj + 6

Visina naklade ucbenikov, skript ter zbirk vaj in nalog je odvisna od predvidenega Stevila
uporabnikov in od pogoja, da mora biti posamezna izdaja prodana najkasneje v treh letih.

O obsegu in nakladi strokovnih monografij, znanstvenih monografij, zbornikov in periodi¢nih
publikacij odlo¢a dekan ob predlogu izbranega urednika.

0 obsegu in nakladi vrstnih publikacij fakultete ter drugih monografij fakultete in drugih zaklju¢enih
del fakultete odloca dekan fakultete.

16. clen
(Stroski naknadnih popravkov)

Stroski sprememb v besedilu in grafi¢nih elementih, ki jih je treba upostevati, ko je publikacija Ze v
tisku, se posebej zaracunajo avtorju.

17. ¢len
(Avtorski honorar)

Za univerzitetne ucbenike, skripta ter zbirke vaj in nalog, ki so izdani v okviru izdajateljske in
zalozniske dejavnosti fakultete, pripada avtorju avtorski honorar, in sicer za ponatise. Za prvi natis je
honorar namenjen recenzentom in lektorju.

Za strokovne ali znanstvene monografije fakulteta avtorjem ne placuje avtorskih honorarjev, ampak z
avtorji sklene avtorsko pogodbo o uporabi avtorskih pravic.

18. ¢len
(Ponatisi, nove izdaje in dotisi)

S sklenitvijo pogodbe prepusti avtor fakulteti pravico izdajati publikacije, ki je predmet te pogodbe.

Ponatis je naknadni nespremenjeni izid ali natis publikacije, ki je Ze bila distribuirana, vendar je
praviloma posla, s spremenjeno navedbo leta izida ali natisa ali izdelave. Za ponatis pripada avtorju
plaéilo avtorskega honorarja po preglednici $t. 2. Ce je ve¢ avtorjev, se bruto znesek iz preglednice
razdeli med avtorje.

Nova izdaja je naknadni in deloma spremenjeni ali dopolnjeni izid publikacije, ki je Ze bila
distribuirana, s spremenjeno naslovno stranjo ali z dopolnjenim ali spremenjenim besedilom, z
novimi ali dopolnjenimi slikami, kartami, preglednicami, prilogami in podobnim ali z drugacnimi
platnicami. Avtorju nove izdaje publikacije pripada nadomestilo, katerega visino se doloca s smiselno
uporabo 17. in 18. ¢lena tega pravilnika, pri cemer se za Stevilo avtorskih pol uposteva le obseg
sprememb in dopolnitev.

Preglednica st. 2: ViSina honorarjev avtorja v bruto zneskih



St. AP (%) 5 10 15 20 25

AH (€) 1000 1400 1600 1800 2000

*1 AP, tj. 30.000 znakov s presledki

19. ¢len
(Varovanje originalov)

Izvirnik rokopisa oziroma zgoScenke in izvirniki ilustracij ter na¢rtov za opremo publikacije ostanejo
zalozniku, ki jih varuje s skrbnostjo dobrega gospodarja in onemogoca njihovo uporabo
nepooblascenim osebam, zlasti pa skrbi za nedotakljivost avtorjevih avtorskih pravic. Avtor ima v
skladu z zakonom pravico dostopa do izvirnika publikacije.

20. ¢len
(Podarjeni in obvezni izvodi)

Avtorju oz. skupini avtorjev pri prvem natisu publikacije ali pri novi (popravljeni in dopolnjeni) izdaji
pripada brezpla¢no skupaj pet (5) izvodov publikacije. Ce je avtorjev posamezne publikacije ve¢ kot
pet (5), pripada vsakemu soavtorju po en (1) brezplacen izvod publikacije. Poleg tega se po pet (5)
izvodov vsake publikacije brezplatno odda knjiznici fakultete, en izvod publikacije pa dekanatu
fakultete za arhiv. UpoStevati je potrebno tudi obvezni izvod v skladu z Zakonom o obveznem izvodu
publikacij.

21. clen
(Urejanje sozalozniskih razmerij)

Ce je fakulteta soizdajatelj ali sozaloznik, sklene ustrezno pogodbo z drugimi organizacijami.
Tovrstno pogodbo sklene dekan fakultete na osnovi sklepa UO na predlog KIZD.

V. Tisk

22. ¢len
(Tisk)

Za tiskanje vsake izdaje posebej se izbere tiskarno, ki nudi najboljSe pogoje tako glede cene in
kvalitete tiskanja ter roka dobave. O tem se z izbrano tiskarno sklene pogodba o tisku. En izvod te
pogodbe in dobavnice se posreduje finan¢no-racunovodski sluzbi fakultete in je podlaga za placilo
rac¢una.

Fakulteta krije stroSke ¢rno belega tiska A5+ formata (160 x 230), mehke platnice, broSirano vezavo
in obseg publikacije (Stevilo strani) v skladu s 15. ¢lenom tega pravilnika. Za vse druge zahteve tiska,
ki presegajo te stroske, mora avtor zagotoviti lastna sredstva.

Koncna oz. prodajna cena posameznega izvoda Studijskega gradiva ne sme preseci cene njegove
fotokopije. Koncna cena je oblikovana iz stroskov tiska, honorarjev, stroskov podarjenih izvodov in
davka na dodano vrednost (DDV).




VI. Konc¢ne dolocbe

23. ¢len
(Resevanje sporov)

Pri razreSevanju drugih vprasanj v zvezi s pravicami in obveznostmi avtorja ter fakultete, ki s tem
pravilnikom niso posebej doloCene, se uporablja ZASP.

24. ¢len
(Veljavnost)

Ta pravilnik za¢ne veljati naslednji dan po sprejemu na senatu fakultete. Vsi postopki izdaje in tiska
publikacij, ki so se zaceli pred sprejemom tega pravilnika, se zakljuc¢ijo po pravilniku, ki je veljal v
Casu oddaje vloge.

25. ¢len
(Tolmacenje)

Dolocila tega pravilnika tolmaci Senat.

prof. dr. Elen Twrdy, dekanja UL FPP, L.r.



