Na podlagi dolo¢il 8., 11., 13., 15. in 19. ¢lena Pravil Fakultete za pomorstvo in promet ( v
nadaljevanju UL FPP ) je upravni odbor (UO UL FPP ) na svoji seji dne, 13.5.2015 in 24.2.2016
sprejel

PRAVILNIK O IZVAJANJU TECAJEV IN IZPITOV

I. Clen

Tecaji se izvajajo v okviru oddelkov, kateder ali namensko ustanovljenih projektnih skupin.

2 Clen

[zvajanje teCajev in izpitov ne sme v ni¢emer ovirati rednega in izrednega pedagoskega procesa

3. Clen

Tecaj lahko organizira vsak pedagoski delavec, ki je na UL FPP zaposlen najmanj s polovi¢nim
delovnim ¢asom. O nameri organizacije te¢aja mora pisno (Priloga 1) obvestiti vodjo oddelka in
prodekana za Studijske zadeve ter pridobiti njuno soglasje. V kolikor se predstojnik oddelka in
prodekan ne sporazumeta o izdaji soglasja o tem odlo¢i dekan fakultete. Po pridobitvi soglasja za
izvedbo tetaja postane prijavitelj vodja te¢aja. Dekan lahko doloéi koordinatorja te¢aja, ter opredeli
naloge, ki jih bo opravljal na tecaju, o ¢emer izda pisni sklep.

4. ¢len
Vsebine programov vseh tecajev in izpitov, ki se organizirajo pod okriljem UL FPP potrjuje senat UL
FPP. Obseg teCajev in izpitov predlaga vodja tecaja.

8, clen
Vodja ali koordinator te¢aja mora voditi vso potrebno dokumentacijo iz katere je razvidno: ¢as
trajanja tecaja ali izpita, vsebina te¢aja, poimenski seznam kandidatov, finanéno poroéilo o prihodku
in razdelitvi prihodka.

6. Clen
Tecaji za pridobite pooblastil, posebnih pooblastil in potrdil za nazive v pomorstvu skladno s
konvencijo STCW se izvajajo ¢e je prisotnih najmanj 6 kandidatov oziroma najmanj enkrat letno.

7 Clen

Tecaj lahko izvajajo le strokovno usposobljene osebe z ustreznimi dokazili o usposobljenosti, za kar
je odgovoren vodja tecaja.



8. ¢len
Potrdila in dokazila o usposobljenosti izvajalcev te¢aja in izpitov hranita vodja ali koordinator te¢aja
in predstojnik oddelka.

9. ¢len
Vodja ali koordinator tecaja je dolZzan predstojniku oddelka in koordinatorju te¢aja predati seznam
kandidatov z vsemi zahtevanimi podatki, izvesti prijavo na izpit pri URSP za STCW tecaje, seznam
kandidatov predati v racunovodstvo za izdajo plailnih nalogov in ob zakljucku tecaja izvesti
cvalvacijo tecaja.

10.  Clen

Vodja tecajev ali koordinator teajev vodi bazo podatkov vseh te€ajev na oddelku, ki vsebuje podatke
o kandidatih:

o Ime in priimek,

o datum in kraj rojstva,

. naslov stalnega bivalisca,

o kontaktna telefonska Stevilka in

o evidencno $tevilka izdanega potrdila.

v formatu:

Ime Datum Kraj Drzavljanstvo St. Datum Naslov Kontaktni E-mail Delodajalee | Dav.it.
in rojstva rojstva certifikata tecaja bivaliita telefon *
priimek

* samo za podjetja

Baza podatkov se hrani na za$¢itenem racunalniku in serverju UL FPP.

11.  Clen

Koordinator te¢ajev izda potrdilo o opravljenem te¢aju, ki ga podpiseta vodja te¢aja in dekan. Seznam
izdanih potrdil se vodi v posebni evidenci, ki se hrani v dekanatu.

12. Clen

Potrdilo o opravljenem tecaju se te¢ajniku izda po plac¢ilu vseh obveznosti do tecaja.

13.  Clen

Potrdila o priznavanju STCW vsebin, ki sluZijo kot dokazilo za prijavo na izpit na URSP, izda
koordinator tec¢ajev na vlogo nosilca predmeta.




14. Clen
Za izvajanje teCajev in izpitov lahko UL FPP sklene dogovor o sodelovanju in preprecevanju
nelojalne konkurence z drugimi ustanovami.

15. Clen
Ceno teCaja, ki je pripravljena na osnovi kalkulacije, predlaga vodja teCaja v sodelovanju s
predstojnikom oddelka, v okviru cenikov, ter ga potrdi UO FPP.

16. Clen
Prihodek tecajev se deli po naslednjem kljucu:

Od skupnega prihodka se po odbitku morebitnega DDV-ja najprej odsteje materialne stroske. Tako
dobimo "neto znesek", ki se deli tako:

A.) Ko se ne uporablja specialne opreme oz simulatorja

1. 10% neto zneska za splosne stroike FPP,

2, 10% za nakup namenske opreme FPP

3 80% za stroSke izvedbe (AH izvajalcem te¢ajev priprava in vodenje te¢aja ter administracija).
B.) Ko se uporablja simulator

l. 10% neto zneska za splosne stroske FPP,

2 30% neto zneska za sklad simulator,

Ju 60% za stroske izvedbe (AH izvajalcem tecajev priprava in vodenje te¢aja ter administracija).

C.) Ko se uporablja oprema brez simulatorja

1. 10% neto zneska za splo$ne stroske FPP,

5.8 20% neto zneska za nadomestitev in novo nabavo namenske opreme FPP,

3. 70% za stroske izvedbe (AH izvajalcem tec¢ajev, priprava in vodenje te¢aja ter administracija).
D.) Ko se uporablja tako specialna oprema kot tudi simulator

1. 10% neto zneska za splosne stroske FPP,

2, 30% neto zneska za nadomestitev in novo nabavo namenske opreme in za sklad simulator,

3 60% za stroSke izvedbe (AH izvajalcem tecajev, priprava in vodenje te¢aja ter administracija)

17. ¢len

Strodki izvedbe tecaja se delijo po naslednjem kljucu:
3%, ki so bili predvideni za pripravo in vzdrZevanje opreme, se vkljuéi med stroske izvedbe tecaja -
administracija), ki je zato po novem 13% in za ATl predavateljem 87%.

18. élen

O delitvi sredstev pod tocko 16/A1, 16/A2, 16/B1, 16/B2, 16/C1, 16/C2, 16/D1, 16/D2 odlo¢a UO
FPP, o delitvi stroskov izvedbe pod to¢ko 16A/3, 16B/3, 16C/3, 16D/3, odloca vodja tecaja. Vodja
teaja mora v roku 7 dni po opravljenem tecaju oz. po izpitih podati pisno porocilo (Priloga 2A,2B.2C

~

3



ali 2D) o izvedbi tecaja oziroma izpitov, ki ga odobri predstojnik oddelka. Vodja tec¢aja izpolni tudi
obracun te¢aja (Priloga 3). ki ga odobri predstojnik oddelka, ter ga lahko preda koordinatorju tecaja,
ko ga dekan doloci. Predstojnik oddelka ali prodekan za $tudijske zadeve ali koordinator te¢aja
preveri pravilnost obracuna in s podpisom odobri obraéun (Priloga 3).

19. ¢len

Tecajnik, ki se na tecaj prijavi in ga vplaca ter se tecaja iz kateregakoli razloga ne udelezi se vplacani
znesek na njegovo prosnjo vrne v delezu 90% vplacanega zneska ali pa vplacilo velja za udelezbo na
naslednjem tecaju

20. ¢len
Prehodne dolocbe:

- velja za te€aje, ki se zacnejo izvajati 30 dni po sprejetju tega pravilnika
z dnem zacCetka veljavnosti tega Pravilnika prencha veljati obstojeci pravilnik, ki urejajo to
podro¢je in so v nasprotju s tem Pravilnikom,
- Sestavni del pravilnika so:
Priloga 1: prijava tecaja/izpita
- Priloge 2A: Porocilo o izvedbi tecaj.
- Priloge 2B: Porocilo o izvedbi tecaj.
- Priloge 2C: Porocilo o izvedbi tecaj.
- Priloge 2D: Porocilo o izvedbi tecaj.
- Priloga 3: Obracun tecaja (xlsx datoteka)

Prof. dr. Stojan Petelin
PREDSEDNIK UQO FPP



Priloga 1: Prijava tecaja/izpita

PRIJAVA st

Naziv tecaja:

Termin tecaja: od do

Tecaj se izvaja v obsegu ur:

Stevilo prijavljenih kandidatov:

Poimenski seznam:
1.

SRS

® N OO

Stevilo predavateljev/ asistentov: 4
Poimenski seznam predavateljev/ asistentov

Lty

Pripravil:
Organizator oz. vodja tecaja

Prodekan za studijske zadeve Predstojnik Oddelka

Portoroz, dne



Priloga 2A: Poroéilo o izvedbi tecaja

POROCILO O IZVEDBI TECAJA PRIJAVLJENEGA S PRIJAVO ST. 0X/0X

Naziv tecaja:

Termin tecaja: od do

Stevilo tecajnikov, ki so opravili, zakljuéili tecaj:

Placilo tecaja:

Skupaj prihodek tecaja: EUR
DDV ( ¢e je bil obra¢unan) EUR
Materialni stroski EUR

DELITEV NETO ZNESKA TECAJA NA:

10% zneska na UL FPP je EUR
10% za nakup opreme EUR
80 % za stroske izvedbe tecaja EUR

DELITEV STROSKOV IZVEDBE TECAJA NA:

- 13% PP stroski priprave in vodenja tecaja-3%, EUR
Administracija

- priprava pogodb 1,5% EUR

- racunovodstvo 1,5% EUR

- koordinator 3,5% EUR

- vodja tecaja 3,5%: EUR

priloga(ime podjemnika, 5t. pog., izplacilo eur, dajatve)

- 87%AH izvajalcem: (priloga) EUR
(ime predavatelja, 8t. pog., izplacilo eur,dajatve)

Vodja oz. organizator tecaja: 7 izplacilom soglasa
Dekanja :
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Priloga 2B: Poroc¢ilo o izvedbi te¢aja

POROCILO O IZVEDBI TECAJA PRIJAVLJENEGA S PRIJAVO ST. 0X/0X

Naziv tecaja:

Termin tecaja: od

Stevilo te¢ajnikov, ki so opravili, zakljudili tecaj:

Placilo tecaja:

do

Skupaj prihodek tecaja:

DDV ( ¢e je bil obra¢unan)

Materialni strosgki

DELITEV NETO ZNESKA TECAJA NA:

10% zneska na UL FPP je

30% neto zneska za sklad simulator

60 % za stroske izvedbe tecaja

DELITEV STROSKOV 1ZVEDBE TECAJA NA:

- 13% PP stroski priprave in vodenja tecaja-3%,

Administracija

- priprava pogodb 1,5%
- ra¢unovodstvo 1,5%

- koordinator 3,5%

- vodja tecaja 3,5%:

EUR

EUR

EUR

EUR

EUR

EUR

~_EUR

EUR

EUR

___EUR

EUR

priloga(ime podjemnika, 5t. pog., izplacilo eur, dajatve)

- 87%AH izvajalcem:
priloga(ime predavatelja, $t. pog., izplacilo eur,dajatve)

Vodja oz. organizator tecaja:

EUR

Z izplacilom soglasa

Dekanja :




Priloga 2C: Porocilo o izvedbi tecaja

POROCILO O IZVEDBI TECAJA PRIJAVLJENEGA S PRIJAVO ST. 0X/0X

Naziv tecaja:

Termin tecaja: od do

Stevilo tecajnikov, ki so opravili, zaklju¢ili tecaj:

Placilo tecaja:
Skupaj prihodek tecaja:

DDV ( ¢e je bil obrac¢unan)
Materialni stroski
DELITEV NETO ZNESKA TECAJA NA:

10% zneska na UL FPP je

EUR

EUR

EUR

EUR

20% zneska za nadomestitev in nabavo nove opreme

70 % za stroske izvedbe tecaja

EUR

EUR

DELITEV STROSKOV IZVEDBE TECAJA NA:

- 13% PP stroski priprave in vodenja tecaja-3%,
Administracija
- priprava pogodb 1,5%
- ra¢unovodstvo 1,5%
- koordinator 3,5%
- vodja tecaja 3,5%:

EUR

EUR
EUR
EUR
EUR

priloga(ime podjemnika, &t. pog., izplacilo eur, dajatve)

- 87%AH izvajalcem: (priloga)

(ime predavatelja, §t. pog., izplacilo eur,dajatve)

Vodja oz. organizator tecaja:

EUR

Z izplac¢ilom soglasa
Dekanja :




Priloga 2D: Porodilo o izvedbi tedaja

POROCILO O IZVEDBI TECAJA PRIJAVLJENEGA S PRIJAVO ST,

Naziv tecaja:

Termin tecaja: od do

Stevilo te¢ajnikov, ki so opravili, zakljuéili te¢aj:

0X/0X

Placilo tecaja:
Skupaj prihodek tecaja:

EUR

EUR

DDV ( ¢e je bil obra¢unan)

Materialni stroski

EUR

DELITEV NETO ZNESKA TECAJA NA:

10% zneska na UL FPP je

EUR

30% zneska za sklad simulator in novo opremo

EUR

_FUR

60 % za stroske izvedbe tecaja
DELITEV STROSKOV IZVEDBE TECVIA]A NA:

- 13% PP stroski priprave in vodenja tec¢aja-3%,
Administracija
- priprava pogodb 1,5%
- racunovodstvo 1,5%
- koordinator 3,5%
- vodja tecaja 3,5%:
priloga(ime podjemnika, $t. pog., izplacilo eur, dajatve)

- 87%AH izvajalcem: (priloga)
(ime predavatelja, $t. pog., izplacilo eur,dajatve)

EUR

EUR
EUR
EUR
EUR

EUR

Vodja oz. organizator tecaja: Z izplac¢ilom soglasa
Dekanja :
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