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VAJA 5 – SPLET IN ELEKTRONSKA POŠTA  
(Cilji vaje: utrditi znanje o iskanju po spletu, delu z elektronsko pošto, uporabi »oblačnih« 

storitev Google Docs ter Google Drive) 

I. del: 

1. Odprite spletni pregledovalnik. 

 

2. Kot privzeto spletno stran nastavite www.google.com. 

 

3. Poiščite spletne strani, na katerih so informacije o uporabi spleta. 

 

4. Med njimi poiščite spletno stran z datoteko formata pdf, kjer je objavljenih 

10 zlatih pravil za varno uporabo spleta. To datoteko najprej odprite in 

preberite njeno vsebino, nato pa jo shranite na trdi disk v svojo mapo z imenom 

Pravila_uporabe_spleta.pdf. 

 

5. Vrnite se na izhodiščno stran Googlovega iskalnika in poiščite spletno stran, ki 

vsebuje pravila citiranja. Pravila in navodila najprej preberite, nato pa spletno 

stran shranite v svojo mapo z imenom pravila_citiranja.htm.   

 

6. Ponovno iščite, tokrat spletno stran, ki vsebuje besedilo o iskanju z Googlom. 

Preberite vsebino strani, oglejte si naprednejše možnosti iskanja, nato pa stran 

shranite med zaznamke (priljubljene strani). 

 

7. S pomočjo navodil za iskanje z Googlom poiščite spletno stran, ki vsebuje 

besedilo in sliko (slike) na temo refoška.  

 

8. Odprite datoteko oblikovanje_besedila.docx. Pomaknite se na stran pred 

literaturo in viri ter dodajte nov podnaslov Prenos objektov iz spletnih strani. 

Podnaslov naj bo oblikovan v stilu moj slog 2. Iz najdene spletne strani 

skopirajte najprej URL naslov, nato kopirajte odstavek besedila o refošku, pod 

njim pa še sliko. Preden dokument shranite in zaprete, posodobite še kazalo, da 

bo vključevalo dodano podpoglavje. 
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II. del: 

9. Odprite spletno stran www.gmail.com. 

 

10. Prijavite se v spletno pošto. Uporabniško ime se glasi izpitX@fpp.uni-lj.si, geslo 

pa niz IzpitIzpitX, kjer je X številka računalnika, za katerim sedite. 

 

11. Oblikujte novo sporočilo, ki ga boste poslali svojemu sosedu. V zadevo vpišite 

Pošiljam datoteko o uporabi spleta, v telo sporočila pa vtipkajte spremni dopis. 

Sporočilu pripnite/priložite datoteke Pravila_uporabe_spleta.pdf, 

seznam1.mdb in datoteko seminarska naloga za vaje_obdelana.docx. 

 

12. Odgovorite na sosedovo prejeto pošto, priložene datoteke pa shranite v 

podmapo Prejeto svoje mape na trdem disku. 

 

13. Sosedu posredujte od njega prejeto pošto in se mu zahvalite za poslane 

datoteke. Sporočilo pošljite v vednost na naslov izpit20@fpp.uni-lj.si.  

 

14. Zbrišite vso pošto v mapah Prejeto, Poslano in Smetnjak ter se odjavite iz 

poštnega odjemalca. 

 

 

III. del: 

15. V Googlovo iskalno polje vpišite google docs ali v naslovno vrstico vpišite naslov 

docs.google.com. Prijavite se z enakim uporabniškim imenom in geslom kakor za 

dostop do elektronske pošte. 

 

16. Najprej ustvarite dokument in ga poimenujte prvi dokument. Nato ustvarite 

preglednico in jo poimenujte prva preglednica. Nato pa še predstavitev in jo 

poimenujte prva predstavitev. Vsakič si oglejte, katere možnosti vam ponujajo 

spletne aplikacije oz. različice. 

  

17. Iz diska dodajte datoteko oblikovanje_besedila.docx. (Svetujem, da si doma 

oziroma na svoje osebne računalnike naložite tudi aplikacijo Google Drive, ki 

vam omogoča sinhronizacijo med istoimenskim dokumentom na trdem disku 

vašega računalnika in v oblaku).  
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18. Odprite dokument prvi dokument v Google Dokumenti in naredite nekaj 

sprememb. Shranite spremembe. 

 

19. Dokument dajte v skupno rabo svojemu sosedu (vpišite naslov njegove e-pošte). 

Dovolite mu urejanje dokumenta. 

 

20. Oba v paru imejta dokument v skupni rabi odprt. Najprej naj prvi v paru naredi 

spremembo v dokumentu, nato še drugi in opazujta, kaj se dogaja. Nato zaprita 

dokument. Najprej naj ga odpre eden, naredi spremembo in zapre, nato drugi, 

si ogleda spremembo in še sam izvede svojo, prvi pa pogleda spremembo, ki jo 

je naredil drugi. 

 

 

IV. del: 

21. V meniju Google Docs-ov izberite prehod na Drive ali vpišite  naslova 

drive.google.com) .  

 

22. Naredite mapo z imenom Prve datoteke in vanjo prenesite vse tri datoteke, ki 

ste jih ustvarili v Google Docs-ih. 

 

23. Mapo Prve datoteke delite s svojim sosedom. Odprite e-pošto, preberite 

sporočilo, ki vam ga je ob delitvi zapisal sosed ter sprejmite njegovo povabilo. 

 

24. Zbrišite mapo Prve datoteke. 

 

25. Odjavite se iz vseh aplikacij. 

 


